BQ GIAO DUC VAPAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

S6: 6/76/QD-BGDDT Ha Néi, ngay 29 thang 12 nim 2016

QUYET PINH
Vé vige ban hanh Quy ché bo nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian giit chire
vu, thdi gii¥ chirc vu, tir chirc, mién nhiém, luin chuyén cong chire, vién chire
giir chirc vu quan ly thugc Bé Gidao duc va Pao tao

BOQ TRUONG BO GIAO DUC VA PAO TAO

Cin ¢t Nghi dinh s6 123/2016 /ND-CP ngay 01 thang 9 ndm 2016 cua Chinh
phtt quy dinh chitc ning, nhiém vu, quyén han va co cu td chic cta Bd, co quan
ngang Bo;

Cin cir Nghi dinh s6 32/2008/ND-CP ngay 19 thang 3 nam 2008 cta Chinh
phtt quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co céu té chtrc cia Bd Gido duc
va Dao tao;

Cin cir Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 ndm 2010 cta Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chirc va Nghi dinh s6 93/2010/ND-
CP ngay 31 thang 8 nim 2010 ctia Chinh phu sira d6i mot s6 diéu ctia Nghi dinh s6
24/2010/ND-CP ngay 15 thang 3 nam 2010 cta Chinh pht quy dinh vé tuyén dung,
str dung va quan ly cong chirc; Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12 thang 4 nim
2012 ctia Chinh phu vé tuyén dung, str dung va quan 1y vién chic;
~ Cancu Quyét dinh s6 27/2003/QD-TTg ngay 19 thang 02 nim 2003 ctia Thu
tuéng Chinh phu vé viéc ban hanh Quy ché bd nhiém, bd nhiém lai, luan chuyén,
tlr chirc, mién nhiém cén bd, cong chirc 1anh dao;

Can cir Nghi quyét sb 225-NQ/BCSD ngay 23 thang 12 nam 2016 ctia Ban Cén
sir Pang Bo Gido duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché bd nhiém, bd nhiém lai,
kéo dai thoi gian gift chirc vy, théi gitt chirc vu, tir chire, mién nhiém, luén chuyén
cOng chirc, vién chirc gitt chire vu quan ly thuge Bo Gido duc va Pao tao;

Xét dé nghi cua Vu trudng Vu T6 chire cén bo,
QUYET PINH:
Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché bd nhiém, bd nhiém lai,

kéo dai thoi gian gift chire vy, théi gilt chire vy, tir chirc, mién nhiém, ludn chuyén
cOng chirc, vién chire gitt chirc vu quén ly thude Bo Gido duc va Pao tao.



Diéu 2. Can ctt Quy ché ban hanh kém theo Quyét dinh nay, ngudi dung dau
cac don vi su nghiép truc thudc Bo Giao duc va Pao tao xay dung Quy ché bd nhiém,
bo nhiém lai, kéo dai thoi gian gitt chirc vu, théi gitt chiic vy, tir chitc, mién nhiém
vién chire giit chic vu quan ly theo phan cap.

Diéu 3. Quyét dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh s6
5099/Qb-BGDDT ngay 19/11/2012 cta Bo truong BO Giao duc va Dao tao ve
viéc ban hanh Quy ché bd nhiém, bd nhiém lai, tir chirc, mién nhiém cong chirc,
vién chirc 1anh dao cac don vi su nghiép truc thudc Bo Giao duc va Dao tao.

Cac 6ng (ba) Chanh Vin phong, Vu truéng Vu T6 chic can b, nguoi ding
dau cac don vi thudc BO Gido duc va Dao tao; nguoi dimg dau cac don vi su nghiép
truc thude Bd Gido duc va Dao tao chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Ban T chtic Trung wong (dé blc);

- B6 Noi vy,

- Cac ddng chi Uy vién Ban Can su Déng;
- Nhu Diéu 3;

- Luu: VT, TCCB,




QUY CHE
Bd nhiém, bo nhlem lai, kéo dai thoi glan giu' chirc vu, thoi giir chire vu,
tir chirc, mién nhiém, luin chuyen cong chire, vién chire
gilt chirc vu quan ly thudéc Bo Giao duc va Dao tao
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 6//95/QB-BGDBT ngay J%hang 12 nam 2016
cua B truong B Gido dyc va Dao tao)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Didu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twgng 4p dung

Quy ché nay quy dinh vé tidu chuin, didu kién, quy trinh b6 nhiém, b
nhiém lgii,qkéo ’dﬁii thdi gian giit chire vy, thoi gilt chire vy, tir chirc, mién nhiém,
luan chuyén doi véi cong chire, vién chire gift chirc vu quén ly (CCVC quan ly)
tai cac don vi thude co quan Bo va cac don vi sy nghiép trirc thude Bé Gido duc
va Pao tao (Bo GDDT).

Piéu 2. Giai thich tir ngir

1. Cép tiy: Péang 1y, chi iy co s& hodc chi ay truc thude dang ty co sé.

2. Tap thé 1anh dao B GDPT: Ban Cén su Pang B6 GDPT (Ban Cén
su Dang).

3. Tap thé 1anh dao don vi thudc co quan Bo: Ban Thuong vu cap uy hoic

cap 1y (nm khong c6 Ban thlrcmg VLI) hodc bi thu, pho bi thu (d6i véi chi bd
khéng co cap ty) va ngudi dimg du, cap pho ciia ngudi dimg dau don vi.

4 Tap thé lanh dao don vi su nghiép truc thudc Bo: Ban Thm;mg vu cép Uy
hodc cép uy (noi khéng c6 Ban thu(mg vu) hodc bi thu, pho bi thu (ddi voi chi bd
khoéng c6 cap ay); ngudi dimg dau, cip phé cia ngudi ding dau don vi va Chu
tich Hoi dong dai hoc viing hodc Chu tich Hoi dong trudong ¢ cac co s¢ giao duc
dai hoc (sau day goi chung 12 Chu tich Hoi déng trudng).

5. Pon vi thudc co quan B GDPT (goi tat 12 don vi thugc): Vu, Cuc, Vin
phong, Thanh tra, Co quan dai dién B6 GDDT tai Thanh phé Ho Chi Minh, Vin
phong Péang - Poan thé thudc co quan B GDDT.

6. Pon vi su nghiép truc thuéc Bo GDDT (goi tat 1a don vi truc thudc):
Vién Khoa hoc Gido duc Viét Nam, Hoc vién Quéan ly Gido duc, Truong Can b
Quan 1y gido duc Thanh phé H6 Chi Minh, Béo Gi4o duc va Thoi dai, Tap chi
Giéo duc va cac don vi su nghiép khac truc thuéc B6 GDDT.

7. Cp c6 thAm quyén 14 cip c6 quyén quyét dinh bo nhiém CCVC quan 1.

8. B4 nhiém la viec CCVC duge quyét dinh gift mot chite vu quan 1y co
thoi han trong co ciu td chite cia co quan, don Vvi.



9. B6 nhiém lan dau la viéc CCVC duoc quyét dinh giit chirc vu quan ly
lan dau tién hodc duge quyét dinh gift chirc vu quan ly mai cao hon chuie vu dang
dam nhiém.

10. Pidu dong, bd nhiém l1a viéc cip c6 thim quyén quyét dinh diéu dong
CCVC thudc tham quyén quéan 1y tir co quan, don vi nay sang co quan, don vi
khac dé bd nhiém gitt chirc vu quan 1y.

11. Tiép nhan, bd nhiém la viéc cip c6 thAm quyén quyét dinh tiép nhan
CCVC tir co quan, don vi khic (ngoai thdm quyén quan 1y) va bd nhiém giir chirc
vu quan ly tai co quan, don vi.

12. B6 nhiém lai 14 viéc CCVC duoc quyét dinh tiép tuc giit chirc vu quan
ly dang dam nhiém khi hét thoi han bd nhiém.

13. Kéo dai thoi gian gilt chic vu la viéc CCVC giit chirc vu quéan ly khi
hét thoi han bb nhiém con dudi 2 ndm cong téc tinh dén thoi diém du tudi nghi
lam céng tic quan ly dugc quyét dinh tiép tuc kéo dai thoi gian giit chire vu dang
dam nhiém dén thoi diém du tudi nghi lam céng tac quén 1y.

14. Théi giir chire vu 13 viée cép c6 thdm quyén quyét dinh cho CCVC
dang gilt chirc vu quan ly chim duat thuc hién chic vu dé nhén nhi€ém vu khéac
hodc nghi dé chita bénh. Viéc théi giit chirc vu gin voi yéu té khach quan.

15. Mién nhiém 1a viéc cap c6 tham quyén quyét dinh chdm dut thuc hién
chirc vu d6i v6i CCVC dang gift chirc vu quan 1y khi chua hét thoi han bd nhiém
do vi pham ky uat, vi pham dao dirc, ning luc yéu kém, khong hoan thanh nhiém
vu, mat uy tin nhung chua dén mirc xir 1y ky luét cach chirc. Min nhiém gin voi
yéu t6 chi quan do CCVC gay nén.

16. Ttr chue 1a viec CCVC dang gilt chirc vu quan ly tu nguyén, chii dong
d& nghi duoc théi giir chitc vu va dugc co quan ¢6 thim quyén chip thuan.

17. Luan chuyén 1a viéc cong chirc dang gifr chirc vu quan ly duoc bd nhiém
gift mot chirc vu quan ly khac trong mot thoi gian nhéit dinh dé vira thuc hién nhiém
vu, vua tiép tuc duogc ddo tao, boi dudng, ren luyén theo yéu cau nhiém vu va theo
quy hoach.

18. Cén b chu chét ctia don vi truc thude gdm:

a) Péi v6i cac dai hoc vung

- Pang 1y, Ban Giam déc; cac thanh vién Hbi dong dai hoc 1 cong chire,
vién chuc cua dai hoc; Chu tich Cong doan dai hoc; Bi thu Poan Thanh nién
Céng san H6 Chi Minh dai hoc (1 vién chirc), Chu tich Hoi Cuu chién binh dai
hoc; Truéng, Phé ban va Chanh, Phé Chanh Vian phong; Giam dbc, Pho Giam
dbe cac trung tam true thude dai hoc; Gido su, Phé gido su, Tién si khoa hoc.

- Cac co s¢ gido duc dai hoc thanh vién, khoa va don vi truc thudc dai hoc
ving (sau day goi chung 13 truong): Bi thu Pang ty treong; Ban Giam hiéu; Chu
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tich Hoi dong trudng; Chu tich Céng doan trudng; Bi thu Poan thanh nién cong
san Hd Chi Minh (1 vién chic), Chu tich Hoi Cuu chién binh truong; Gido su,
Phé gi4o su, Tién si khoa hoc.

b) Pbi véi cac trudng dai hoc, hoc vién, vién nghién clru, cao dang va cac
don vi su nghiép truc thudc: Ban Chép hanh Pang bd; nguoi ding dau va cap pho
ctia ngudi dimg dau; cac thanh vién Hoi dong trudng 1a cong chire, vién chire cia
trudng; Ban Chép hanh Céng doan; Bi thu Poan thanh nién Cong séan H6 Chi
Minh (12 vién chirc), Cha tich H6i cuu chién binh; Truéng, Phé cac don vi truc
thude; Bi thu dang b, chi bd true thude; Chu tich cong doan bd phan truc thudc;
Trudng, Pho trudng bd mon; Gido su, Pho gido su, Tién st khoa hoc, Tién sf.

Piéu 3. Nguyén tic chung
1. Ban Céan su Pang, cap uy dang cz‘ic cap, ngur‘:ri ding déu co quan, don vi
truc tiép lanh dao va chiu trich nhiém vé cong téc bd nhiém, bd nhiém lai, kéo

dai thoi gian gift chire vu, thoi gilt chirc vy, fir chire, mlen nhiém, luén chuyen doi
v&i cbng chire, vién chirc quan ly theo ding thim quyen phan cOng, phan cap.

2. Thuc hién nguyén tac tip trung dan chu trén co sé phat huy day du trach
nhiém va quyén han cia ngudi ding dau co quan, don vi.

3. Viée bd nhigm, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gilt chuc vu, thoi gil
chitc vu, tir chirc, mién nhiém, luan chuyen phai xuat phat tir yeu cau, nhiém vu
cua co quan, don vi; phai cdn cir vao didu kién va tiéu chuan cia chic vy b6
nhiém; tuin tha ding quy trinh, quy dinh.

4. Biao dam su 6n dinh, ké thira, phat trién, nang cao chit luong va hiéu
qua hoat dong cuia co quan, don vi.

5. Khi duoc bd nhiém chic vu méi hodc duge didu dong sang don vi khac
thi duong nhién thoi git chire vu ci, tru tnrcrng hop chie vu mai, vi tri cong tac
moi la kiém nhiém va duqc ghi rd trong quyét dinh bd nhiém hoic diéu dong.

Piéu 4. ThAm quyen

1. B truémg B6 GDDT quyét dinh b6 nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi

gian git chirc vy, théi gilr chire vy, tir chire, mién nhiém, ludn chuyén ddi véi cac
chuc danh:

- Ngudi dimg dau va cip phé clia nguoi dimg dau cac don vi thude va truc
thuéc Bo6 GDDT; Chu tich Hoi déng trudng cac co s& gido duc dai hoc true thude.

_ Truéng phong, Phé trudng phong, Giam déc, Phé giam doc trung tim va
cac chuc danh tuong duong (sau day goi tit 1a Truéng phong, Pho truéng phong)
ciia cac don vi thudc co quan Bo. |

2. Nguoi ding dau cac don vi sy nghiép truc thudc B quyét dinh bd
nhiém, bd nhiém lai, kéo dai thoi gian gifr chitc vy, théi giir chic vy, tir chire,
mi&n nhiém, luan chuyén déi véi CCVC theo phan cap quan ly.



Piéu 5. Tudi bd nhi¢m

1. D tudi bo nhiém lan dau khong qua 55 déi véi nam, 50 dbi véi nit tinh
dén théng thuc hién quy trinh bd nhiém.

2. Truong hop cong chirc da théi gilt chirc vu quan ly sau mot thdi gian
cdng tac, néu dugce xem xét dé bd nhiém giit chirc vu quan ly thi diéu kién vé tudi
dugc thuc hién nhu quy dinh khi bd nhiém 14n dau.

3. Truong hgp dang giir chitc vu, do nhu ciu cong tic ma duge xem xét
giao gift chirc vu méi trong duong thi phai con du tudi lam cong tac quan ly tir 3
nam tré 1én.

4. Truomg hop tir chitc hodc da bi ky luat bang hinh thtc cich chirc, sau
khi cham dirt higu luc ctia quyét dinh ky luat, néu duge xem xét dé bd nhiém giit
chirc vu quan ly thi diéu kién vé tudi thuc hién nhur b nhiém 14n dau.

‘ 5. Trudng hop dic biét do Ban Cén sy Pang, Bd truéng quyét dinh.

Pieu 6. Thoi han giir chirc vu

1. Thoi han gitt chirc vu quan ly cho mdi 14n b6 nhiém, bd nhiém lai dbi
vdi CCVC quan ly cta cac don vi thude Bo 13 05 nam, tinh tir thoi diém co hidu
luc ghi trong quyét dinh.

2. Nhiém ky giit chitc vu quéan Iy cho mdi 14n bd nhiém, bd nhiém lai dbi
véi ngudi dimg dau cac don vi truc thude B 14 05 nim, tinh tir thoi didm c6 hidu
luc ghi trong quyét dinh. Nhiém ky cap pho6 clia ngudi dimg dau don vi su nghiép
tric thuge Bo theo nhiém ky ciia ngudi dimg dau don vi.

3. Nguoi dimg dau cac don vi su nghiép truc thudc Bo khong gilt chirc vu
quan ly qua hai nhiém ky lién tiép tai mot don vi.

4. Thoi gian duge giao nhiém vu “quyén” hodc “phu trach” tai mét co
quan, don vi thi khong tinh vao thdi han bd nhiém chirc vu cap “trudng” cia co
quan, don vi do.

5. P6i voi trudong hop duoc didu dong, bd nhiém giit chirc vu méi tuong
dwong v6i chitc vu ¢l thi thdi han bo nhiém lai dugce tinh tir ngdy quyét dinh diéu
dong, bd nhiém gitr chirc vu méi b hiéu luc.

6. D6i voi truong hop thay dbi tén g0oi cia chirc vu do thay doi tén goi co
quan, don vi thi thoi han bd nhiém lai duoc tinh tir ngay quyét dinh b6 nhiém
chirc vu cii ¢o hiéu luec.

7. Bbi v&i cong chire, vién chire quéan ly con tir di 2 nam dén dudi 5 nam
cong tac trudc khi dén tudi nghi lam cong tac quan 1y, néu dugc bd nhiém lai thi
thoi han bb nhiém duoc tinh dén thoi diém du tudi nghi lam cong tac quan ly
theo quy dinh.




8. Pbi véi CCVC quan 1y con dudi 2 nam cong tac trrde khi dén tudi nghi
lam cong tac quan ly, cap c6 thaim quyén xem xét quyét dinh kéo dai thoi gian giir
chitc vu quén Iy dén thoi diém du tudi nghi 1am cdng tac quan ly theo quy dinh.

Piéu 7. Hinh thirc 1dy thw gi6i thiéu, phiéu tin nhiém

1. Viéc ldy thu gi6i thidu, phiéu tin nhiém dugc tién hanh bang hinh thirc
phiéu kin.

2. Hoi nghi hodic cude hop lay thu gi6i thiéu, phiéu tin nhiém chi duoc tién
hanh khi c6 téi thidu 2/3 tdng s6 ngudi thude thanh phan triéu tip cé mit.

3. N6i dung, két qué hoi nghi hodc cude hop phai duoc 1ap thanh bién ban.

4. Khi thuc hién 4y thu gi6i thiéu, phiéu tin nhiém phai thanh lap Ban
kiém phiéu. Ban kiém phiéu do ngudi chu tri dé xuat va théng qua héi nghi hodc
cudc hop.

5. Ty 1€ thu gi6i thiéu, phidu tin nhiém dugc tinh trén téng sO nguoi c6 mat
tham gia bo phiéu.

Chwong 11
_ TIEU CHUAN, PIEU KIEN
BO NHIEM, BO NHIEM LAI CCVC QUAN LY

Piéu 8. Tiéu chuin bo nhiém

1. Tiéu chuan chung

a) V& pham chat

- Cé tinh than yéu nudc sau sdc, tin tuy phuc vu nhan dén, kién dinh
duomg 16i dbi méi cia Pang, nghiém chinh chp hanh chinh sach, phap luét cla
nha nuoc.

_ C6 phdm chét dao dirc t6t, can, kiém, liém chinh, chi céng v6 tu; khong
tham nhiing va kién quyét d4u tranh chéng tham nhiing; ¢6 y thuc t6 chirc ky
luat; co tinh than hop tac tuong tro, gip d& ngudi khac trong cdng viée; gilr gin
doan két ndi bd; gin bé mat thiét véi nhan dan, dugce tin nhiém trong co quan
don vi va nhan dan.

b) V& ning luc

- Co6 nang luc tham muu, td chirc, quan ly thuc hién cac chu trirong, chinh
sach ctia Pang, Nha nudc va B6 GDDT vé linh vuc chuyén mén, chuyén nganh
theo phan ¢ong, phan cép.

- C6 kha ning nghién ciru x4y dung cac van ban quy pham phap luat,
hoach dinh chién lugc vi mé (ddi véi céng chitc quéan ly tir cap vu va tuong
duong tré 1€n); xay dung ké hoach chién luoc ctia timg co quan, don vi theo phan
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cong, phan cap; @& xuft cac giai phap kinh té, ky thuat va chuyén mén phuc vu
cho hoat dong ciﬁa co quan, don vi. Qé kha nang tétng két hoat dong thuc tién,
nghién ctru va dé xuat cac dé an, co che, chinh sach thudc linh vuc cong tac.

- C6 phong cach lam viéc khoa hoc, dan chu, ¢6 chinh kién rd rang, dam
lam, dam chiu trach nhiém, phuong phép cong tac tét.

- C6 thanh tich céng tac tot duoc cdp c6 thdm quyén danh gia, xac nhan.

¢) Vé hiéu biét

- Nam vitng chii truong, duong 18, chinh sach ciia Pang, Nha nudc va Bo
GDDT, cac van ban quy pham phap luat vé linh vuc chuyén mon, chuyén nganh
dugc phén cong phu tréach.

- Hiéu l?iét sdu vé nghiép vu cua linh vuc chuyén mon, chuyén nganh, cé
kinh nghiém t6 chuc, quan ly, di€éu hanh.

- Am hiéu tinh hinh chinh tri, kinh t&, x& hoi va linh vuc chuyén mén,
chuyén nganh cua dat nudc va quoc te.

d) Vé trinh do

- T6t nghiép dai hoc trd 1én.

- Co ndng luf: thgm muu vé linh vuc chuyén‘miin, chuyén nganh duoc giao
phu trach va am hiéu vé chirc ndng, nhiém vu, quyén han cua Bo GDDT.

- C6 trinh d6 ly luén chinh tri tir trung cap tr& 1én. Doi véi Vu trudng va
twong duong phai co trinh d6 ly luan chinh tri cao cap.

- Co trinh d6 quan ly hanh chinh nha nuéc theo quy dinh.

- Sir dung dugc mot ngoai ngir thong dung. Riéng d6i voi cong chirc quan
ly cac co quan, don vi c6 lién quan dén doi ngoai phai thanh thao tieng Anh.

- Str dung thanh thao may tinh va cac trang thiét bi vin phong.

- Tét ca cac chirc vu khi b nhiém phai qua céc 16p bdi dudng k¥ nang
quan ly, co6 chimg chi chuyén mon phu hop véi chirc vu duge bd nhiém (thuc
hién tir nam 2018).

2. Tiéu chuén riéng

Pdi voi cac chire danh quan 1y can c6 céc tiéu chuan riéng (nhu Tong bién
tap, Pho Téng bién tap, Chéanh thanh tra, Phé chanh thanh tra, Giam dbc dai hoc,
Pho Giam doc dai hoc, Chu tich Hgi dong truong, Hiéu truéng, Pho Hiéu
trudng), ngodi cac diéu kién!, tiéu chuan chung quy dinh ?tai kho?n 1 Piéu nay,
phai dap Umg du cac tiéu chuan do co quan Nha nudce c6 tham quyén quy dinh.

Piéu 9. Piéu kién bo nhié¢m

, 1. Pat tiéu chuan chung ciia CCVC quan ly va tiéu chuan cu thé cta chirc
vu bo nhiém theo quy dinh.



2. C6 day du hd so cé nhan duoc co quan chic nang ¢ thdm quyén Xac
nhéan, co6 ban ké khai tai san theo quy dinh.

3. Pép tmg yéu cau vé tudi b nhiém theo quy dinh tai Piéu 5 Quy dinh nay.

4. C6 du strc khoé dé hoan thanh nhiém vu duoc giao.

5. Cé Chuong trinh cdng tac cia CCVC quan 1y néu dugc bd nhiém.

6. Khong xem xét bd nhiém trong nhimg truomg hop sau: (i) nguoi trong thoi
gian thi hanh ky II}Eflt tir hinh thire khién trach dén céﬁ:h c:hﬁ'rc; (i1) nguoi trong tho
gian bi phép luit cam dam nhiém chirc vy; (iii) vo, chong, bo, me, con, anh, chi, em
rudt cta ngudi dimg g‘alf, cap pho cua ngudi dimg dau khi xem xét bd nhiém vao
céc chttc vu quan ly vé t6 chitc, nhéan sy, ké toan - tai chinh trong don vi.

Diéu 10. Piéu kién bd nhiém lai

1. CCVC quan ly phai dugc dénh gia hoan thanh nhiém vu tré lén trong
thot gian gilf chire vu quan ly, ddp timg duogc cac tiéu chuén chirc vu quan ly va
yéu cau nhiém vu trong thoi gian téi.

2. Pon vi tiép tuc c¢6 nhu cau.

3. Pu stre khoé dé hoan thanh nhiém vu va chite trach dugec giao.

4. C6 Chuong trinh cong tac ciia CCVC quén ly & nhiém ky tiép theo.

5. Pa qua cac 16p boi dudng k¥ nang quén ly, cé chung chi chuyén mén
pht hop véi chitc vu duge bo nhiém lai (thuc hién tir ndm 2018).

Piéu 11. Panh gia CCVC quan ly

1. Truée khi thuc hién quy trinh bd nhiém, bd nhiém lai déi véi CCVC
quan ly, don vi phéai thuc hién danh gia CCVC quan ly.

Péi véi CCVC quan 1y thude thdm quyén bd nhiém cua Bo trudng, Bo
GDDT chi dao thuc hién cong tac danh gia; d6i véi CCVC quan ly thude thdm
quyéq bd nhi?m cua }hﬁ truémg don vi truc thude, don vi to chirc dénh gié va bao
cao cap co tham quyeén.

2. Quy trinh danh gi4d CCVC quan ly:

a) CCVC quan ly lam bao céo tur nhén xét, danh gia muc do thuc hién chure
trach, nhiém vu duoc giao trong thoi gian gilr chirc vu.

b) Ngudi dimg dau don vi nhan xét, danh giad vé ket qua thuc hién chirc
trach, nhiém vu duoc giao trong thoi gian gitt chirc vu cia CCVC quan ly

b) Hop tap thé lanh dao don vi dé thao luan, dong gbp y kién cho béo céo
tw nhén xét, danh gi4 cia CCVC quan ly, thong nhét y kién nhén xét va danh gia
CCVC quan ly.

3. Pon vi giri Vu Td chic Cén bd (Vu TCCB), Vin phong Ban Céan su
Pang (Van phong BCSP) hd so danh gia CCVC quan ly, bao gom: Béo céo tu
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danh gia cua CCVC quan ly; bién ban cudc hop danh gia CCVC quan ly; Ban
nhén xét, danh gia ciia tip thé lanh dao don vi; Ban nhan xét nhan su cta Chi uy
hodc T6 trudng t6 dan phd noi CCVC cu tri1 (trong trudng hop noi cur tri khong
c¢6 Chi ay).

4. Ngoai viéc danh gia trude khi bd nhiém, b nhiém lai hodc kéo dai thoi
gian giit chirc vy, viéc danh gia d6i véi CCVC quan ly dinh ky hang nim dugc
thuc hién theo quy dinh hién hanh.

Chwong III
BO NHIEM CCVC QUAN LY

Picu 12. Quy trinh bo nhiém ngwoi ditng diu don vi thude co quan B
GDDT

Trén co sé thong nhat trong Ban Can su Pang, B0 trudng chi dao thuc
hién quy trinh nhan su.

1. Pbi v6i ngudn nhan su tai chd trong quy hoach

a) Hop toan thé cong chic, ngudi lao dong hop déng theo Nghi dinh
68/2000/NP-CP, cap trudng, cAp phé cac don vi su nghiép truc thude (néu co)
cua don vi ¢6 cong chuc du kién bd nhiém v&i su tham gia cua Vu TCCB, Van
phong BCSP dé trao d6i, nhén xét va lay phiéu tin nhiém v& nhan su.

b) Hop tap thé l1anh dao don vi ¢6 céng chirc du kién bd nhiém véi sy tham
gia cia Vu TCCB, Vin phong BCSP dé thao lufn, nhan xét va lay phiéu tin
nhiém vé nhan su.

¢) Pon vi ¢6 cong chire du kién bd nhiém hoan thién hd so b6 nhiém, giri
Vu TCCB va Vian phong BCSD.

d) Van phong BCSD giri c6ng van lay y kién hiép y ctia Ban Thuong vu
Pang uy B6 GDDT.

d) Vu TCCB bdo céo két qua thuc hién quy trinh dé Ban Cén sy Pang
xem xét, danh gia va biéu quyét vé nhan su. Trén co sd do, Bo trudng ra quyét
dinh b6 nhiém.

2. Pdi vi ngudn nhén su tai chd ngoai quy hoach

a) Hop toan thé cong chirc, ngudi lao dong hop déng theo Nghi dinh
68/2000/NP-CP, cap trudng, cip phé cac don vi su nghiép truc thude (néu cd)
ctia don vi v6i su tham gia ctia Vu TCCB, Vin phong BCSP dé thong bdo chu
truong, yéu cau, tiéu chuin cia chirc danh can bd nhiém, danh sach cong chirc
dap tmg d0 cac tiéu chuan nay va lay thu gidi thidu.



b) Hop tép thé 1anh dao don vi véi su tham gia cia Vu TCCB, Van phong
BCSP @ thao luin, thdng nhit va dé xuat phuong 4n nhan su. Pon vi giri vin
ban bao cdo Bo trudng két qua cac cude hop dé xin y kién chi dao vé phuong an
nhén su.

¢) Sau khi nhan duoc su dfjng y cia B trudng va Ban Cén sy Dang vé
phuong an nhan sy, don vi td chirc hop toan thé cong chuc, ngudi lao dong hop
dong theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP, cép trudng, cap phé cac don vi sy nghiép
truc thude (néu cd) voi sy tham gia cia Vu TCCB, Van phong BCSP dé thong
bao phuong an nhan sy dugc lya chon; trao ddi, nhan xét va léy phiéu tin nhiém
vé nhén sy.

d) Hop tap thé 1anh dao don vi c6 céng chic dy kién bo nhiém véi su tham
gia clia Vu TCCB, Vin phong BCSP @ théo luan, nhin xét va lay phiéu tin
nhiém vé nhan su.

d) Pon vi ¢6 cong chirc dy kién bb nhigm hoén thién hd so bd nhiém, gui
Vu TCCB va Vian phong BCSD.

e) Van phong BCSD giri céng van 14y v kién hiép y ctia Ban Thudng vu
Dang uy B6 GDDT.

g) Vu TCCB bao céo két qua thuc hién quy trinh dé Ban Cén su Pang xem xét,
danh gia va biéu quyét vé nhan su. Trén co s& do, BO trudng ra quyét dinh bd nhiém.

3. Pbi v6i ngudn nhan su tir noi khac

a) B trudng (hoac nguoi dugce uy quyén) gap CCVC du kién bd nhiém dé
trao ddi vé yéu ciu nhiém vu céng tac va nhimg van dé lién quan.

b) Bb trudng (hodc ngudi duge Gy quyén) lam viée véi cdp uy va thu
truéng don vi noi CCVC dang cong tac dé trao ddi vé nhu cau bd nhiém; tim
hiéu va x4c minh 1y lich cta CCVC; xin ¥ kién nhén xét bang vin ban vé CCVC
du kién bo nhiém.

¢) Vu TCCB trao doi y kién véi tap thé 1anh dao don vi vé du kién bo
nhiém nhéan su.

d) Van phong BCSD gir1 cong van lay v kién hiép y ctia Ban Thudng vu
Pang iy Bo GDDT.

&) Vu TCCB béo céo két qua thuc hién quy trinh dé Ban Can sy Pang
xem xét, danh gid va bidu quyét vé nhan su. Trén co s& d6, Bo truong ra quyét
dinh bd nhiém.

Pitu 13. Quy trinh bd nhiém cip phé ciia ngudi ding dau don vi
thuoc co quan Bo GDDT

Vu truéng Vu TCCB trao ddi v6i ngudi dimg dau don vi thude co quan
Bd GDDT va bao cao Bd trudng, Ban Can sy Pang vé chu truong bo nhiém.
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Sau khi Ban Can su Dang théng nhét chu truong, BO trudng chi dao thuc hién
quy trinh nhén su.

1. Ddi véi nguén nhan su tai cho trong quy hoach

a) Hop toan thé coéng chirc, nguoi lao dong hop dong theo Nghi dinh
68/2000/ND-CP, cép truong, ca“;p phé cac don vi su nghiép truc thude (néu co)
ctia don vi ¢ cong chirc dy kién bd nhiém vé6i sy tham gia ciia Vu TCCB, Vin
phong BCSD dé trao ddi, nhan xét va léy phiéu tin nhiém vé nhén su.

b) Hop tép thé ldnh dao don vi ¢6 cong chirc du kién bd nhiém vé6i su tham
gia cia Vu TCCB, Vin phong BCSP dé thao luan, nhin xét va lay phiéu tin
nhiém vé nhén su.

¢) Pon vi ¢6 cong chire du kién bd nhiém hoan thién hé so bd nhiém, giri
Vu TCCB va Vin phong BCSD.

d) Vian phong BCSP giri cong van lay v kién hiép y ctia Ban Thudng vu
bang uy B6 GDDT.

d) Vu TCCB béo cao két qua thuc hién quy trinh dé Ban Céan su Pang
xem xét, danh gia va biéu quyét vé& nhan su. Trén co sé d6, Bo trudng ra quyét
dinh b6 nhiém.

2. P6i v6i ngudn nhan su tai chd ngoai quy hoach

a) Hop toan thé cong chic, ngudi lao dong hop doéng theo Nghi dinh
68/2000/ND-CP, cﬁp truong, cép phé céc don vi su nghiép trire thude (néu cd)
cua don vi v6i su tham gia ciia Vu TCCB, Van phong BCSD dé thong bao chu
truong, yéu cau, tidu chuan cua chitc danh can bd nhiém, danh sach cong chic
dap img du céc tiéu chuin nay va 14y thu gidi thiéu.

b) Hop tap thé 1anh dao don vi voi su tham gia ciia Vu TCCB, Vin phong
BCSD dé thao ludn, thong nhat va dé xuat phuong an nhan su. Pon vi gii vin
ban bao cao B trudng két qua cac cudc hop dé xin y kién chi dao vé phuwong an
nhan su.

¢) Sau khi nhan duoc su dong ¥ ciia Bo trudng va Ban Can sy Pang vé
phuong 4n nhén su, don vi té chitc hop toan thé cong chirc, ngudi lao dong hop
ddng theo Nghi dinh 68/2000/ND-CP, cap trudng, cap pho cac don vi su nghiép
truc thude (néu ¢6) voi su tham gia ctia Vu TCCB, Vin phong BCSP dé thong
bao phuong an nhéan sy dugce lua chon; trao d6i, nhan xét va 1§y phiéu tin nhiém
vé nhan su.

d) Hop tap thé 1anh dao don vi c6 cong chire du kién b nhiém véi su tham
gia cua Vu TCCB, Van phong BCSD dé thao luan, nhan xét va léy phiéu tin
nhiém vé nhan su.

d) Pon vi ¢6 cong chirc du kién bd nhiém hoan thién hd so bb nhiém, g
Vu TCCB va Vian phong BCSD.
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e) Van phong BCSD giri cong van liy y kién hiép y cia Ban Thudng vu
Pang uy Bo GDDT.
g) Vu TCCB bao céo két qua thuc hién quy trinh d Ban Cén su Dang

xem xét, danh gia va biéu quyét vé nhan sy. Trén co s& d6, Bo trudng ra quyét
dinh bd nhiém.

3. Pi véi nguon nhan sy tir noi khac

:':l) Bﬁ tmf?{lg (hodc ngudi duoc uy quyén) gip (;CVC du kién bd nhiém dé
trao doi vé yéu cau nhiém vu cong tac va nhitng van dé lién quan.

b) Bo truong (hodc nguoi duge uy quyén) lam viéc véri cép uy va thu
trucmg don vi noi CCVC dang cong tac dé trao déi vé& nhu cau bd nhlem, tim

hiéu va x4c minh ly lich cia CCVC; xin y kién nhén xét bang vin ban vé CCVC
du kién bd nhiém.

¢) Vu TCCB trao di y kién véi tap thé lanh dao don vi vé du kién bd
nhiém nhan su.

d) Vin phong BCSD giri cong van lay y kién hiép y cia Ban Thuong vu
Pang uy B GDDT.

d) Vu TCCB bao cao két qua thuc hién quy trinh ¢ Ban Céan su Pang

xem xét, danh gid va biéu quyét vé nhan su. Trén co s¢ d6, B trudng ra quyét
dinh b6 nhiém.

‘Diéu 14. Quy trinh thanh 13p hdi ddng trwong va bo nhiém Chi tich
hgi dong truong
1. Pdi véi co sé gido duc dai hoc chua ¢6 hdi ddng trudmg
a) Pang ,ﬁy trrdong xay dung D@ 4n thanh lap hoi dong tridng, trong dé xac
dinh rd tdng sb thanh vién hdi dong trudng, s6 luong thanh vién cta ting thanh

phan tham gia hoi dong treong, phu'cmg an nhan su tham gla Hbi ddng truong va
nhan su gidi thiéu bau Chu tich hoi d6ng trudng, gl xin y kién B6 GDPT.

b) Trén co s& thong nhét trong Ban Cén su Dang, Bo truorng phé duyét Dé
4n thanh 1ap hoi dong trudng va phuong 4n nhén su gidi thiéu bau Chu tich hoi
d6ng truong.

¢) Can cir Pé 4n dugc phé duyét, Hiéu truong chu tri cudce hop gom cac
thanh phén: Bi thu Pang uy truong, cdc pho hiéu truong, Chu tich cong doan
trucmg, Bi thu Poan Thanh nién Cong san H6 Chi Minh truong d xéc dinh
tong so6 thanh vién hoi dbng truomg va sb lugng thanh vién cta timg thanh phan
tham gia hoi dong truong; xé4c dinh danh sich céc thanh vién bén ngoai khong
phai giang vién co hitu hodc vién chic quan ly co hiru cia truong va t6 chirc
h6i nghi can bo chu chét d& bau cdc thanh vién dai dién cho giang vién va
nghién clru vién.
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d) Hiéu trudng i bao cao vé Bo GDPT (qua Vu TCCB) d dé nghi cir dai
dién tham gia hdi dong trudng va thong qua danh sach thanh vién hoi dong trudng,

d) Vu T6 chirc can bo thadm dinh hd so, xin y kién Bo trudng vé danh sach
tham gia Hoi dong trurong va théng bao cho trudmg dé td chic bau Chu tich hoi
dong trudong.

e) Hiéu trudng t6 chic hop cac thanh vién trong danh sach tham gia Hoi
dong truomg dé bau Chu tich hdi déng trudng theo nguyén tic bo phiéu kin, g
hd so dé nghi thanh 1ap hoi dong trudng va bd nhiém Cha tich hdi dong trudng
vé B6 GDPT (qua Vu TCCB).

g) Vu T chirc can bd thim dinh, bao cdo két qua thuc hién quy trinh dé
Ban Cén su Pang xem xét, danh gi4 va biéu quyét. Trén co sd d6, BO trudng ra
quyét dinh thanh 1ap hoi déng trudong va bd nhiém Chu tich héi ddng truong.

h) Trudong hop phéat sinh tinh hudng phirc tap, Hiéu trudng bao céo, xin y
kién chi dao cua Bo trudng trirde khi thue hién cac budc tiép theo.

2. P6i v6i co s& gido duc dai hoc da c6 hoi ddng trudng, Chu tich hoi dong
trudng duong nhiém t6 chie thuc hién cac quy dinh tai Piém c, d, e, h Khoan 1
Pidu nay dé d& nghi thanh 1ap hdi ddng trudng va bd nhiém Chu tich hdi dong
truong nhiém ky ké tiép.

3. Ho so dé nghi thanh 1ap hoi ddng trurdong va bb nhiém Cha tich hoi dong
truong gébm: To trinh d& nghi thanh lap hoi ddng trudmg, trong d6 néu rd quy
trinh xac dinh céc thanh vién hoi dong trudng; danh sach va so yéu ly lich cia
chi tich va cac thanh vién ciia hoi dong trudng; van ban cia co quan truc tiép
quan ly trudong cir thanh vién tham gia hdi déng truong; van ban déng y tham gia
hoi dong trudng cia cac thanh vién khong phai giang vién co hitu, can bd quan 1y
co hitu cia truong; bién ban hop, bién ban kiém phiéu bau Chu tich hoi df‘mg
truong va cac thanh vién dai dién cho khoa, vién thugc truong.

4. Viéc thanh 14p Hbi ddng dai hoc ving va bd nhiém Chu tich Hdi dong
dai hoc ving duoc thuc hién theo cic quy dinh tai Quy ché t6 chirc va hoat déng
cua Pai hoc vung va cac co sé& giao duc dai hoc thanh vién do B§ truéng B6
GDDT ban hanh.

Piéu 15. Quy trinh bd nhiém d6i véi nguoi dirng dau don vi true thude

Sau khi théng nhit trong tap thé 1anh dao don vi va Hoi dfﬁng trudng,
ngudi dimg dau don vi truc thude gl van ban dé xuit voi Bo trudng vé chu
truong, ngudn nhan su bd nhiém va phuong 4n nhan su. Trudng hop don vi chdm
dé xuit kién toan nhan sy, Vu TCCB bédo cdo Bo truéng vé chu truong, nguodn
nhan su bd nhiém va phuong 4n nhén su.

Trén co s& théng nhit trong Ban Céan sy Pang, Bd trudng phé duyét chu
trrong, ngudn nhan su bd nhiém, phuong 4n nhan su va quyét dinh thanh lap To
cong tac (Vu TCCB, Van phong BCSP) dé thuc hién quy trinh nhén su.
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1. D4i véi ngudn nhan sy tai chd trong quy hoach:

a) Can cit y kién dong y cua B truéng va Ban Can sy Dang, don vi truc
thudc td chitc hdi nghi c4n bd chi chot ctia don vi dudi sy chi dao cua T cong
tac dé thong bao chu truong, phuong dn nhén sy duge lua chon; yéu cau va tiéu
chuin ngudi dimg dau don vi; thong bao tém tat 1y lich, qua trinh hoc tap, cong
tdc va nhan xét, danh gia cua tap thé lanh dao don vi vé cc nhan sy dugc gidi
thiéu; nghe cac nhén sy trinh bay du kién chuong trinh cong tac; thao luan va
déng gop y kién cho chuong trinh cong tac cta cac nhan sy va nhing van dé lién
quan; lay phiéu tin nhiém vé nhan sy.

b) Hop lién tich cép 1y, ngum dimg dau, cap phoé clua ngucn dimg dau don
vi truc thude dudi su chi dao cia T6 cong tac dé nhén xét vé cac nhan su duogc
lwa chon va lay phleu tin nhiém ddi v6i cac nhan su.

¢) Ngudi dimg déu don vi truc thudc théng qua Hoi ddng trudng vé
phuong én nhan su dugc lya chon.

d) Pon vi hoan thién hd so b nhiém, giri Vu TCCB va Van phong BCSD.

d) Van phong BCSP gui cong van ldy v kién hiép y véi clp ty cap trén
cua don vi vé nhén su.

e) Vu TCCB bao cdo ket qua thuc hién quy trinh d& Ban Céan sy Bang

xem xét, danh gid va biéu quyét vé nhan su. Trén co s¢ do, By truong ra quyét
dinh bd nhiém.

2. Bdi véi ngudn nhan su tai chd ctia don vi ngoai quy hoach:
a) T6 chirc hdi nghi can bd chu chdt dudi su chi dao cua T cong téc dé

thong bao chu truong, yéu ciu, tiéu chuin cta chic danh can bd nhiém, danh
sich cong chire, vién chire dap img du cac tifu chuén nay va lay thu giéi thiéu.

b) Hop tap thé 1anh dao don vi truc thudc dudi su chi dao cua T cong tac
dé thao luan, thong nhat va dé xuat phrong 4n nhan sy, bao cdo Bo trudng dé xin
y kién chi dao vé phuong 4n nhén su.

¢) Sau khi nhan duoc su déng y ctia Bo trudng, don vi truc thude t6 chirc
hoi nghi céan bd chu chét cua don vi duéi su chi dao cua TS cong tac dé thong
bao chu truong, phuong an nhan su dugc lua chon; yéu cAu va tiéu chuan nguoi
dimg dau don vi; thong bao tom tat ly hch qué trinh hoc tdp, cong tac va nhan
xét, ddnh gid cua tap thé 1anh dao don vi vé cac nhan su duoc gidi thiéu; nghe cac
nhan su trinh bay dy kién chuong trinh cdng tc; thao ludn va déng gop y kién
cho chu'orng trinh cdng tac ctia cac nhén su va nhing van dé lién quan; lay phiéu
tin nhiém vé nhan su.

d) Hop lién tich cAp Uy, ngudi dimg du, cip phé ctia ngudi dimg dau don
vi trirc thudc dudi su chi dao cua Td cong tac dé nhéan xét vé cac nhan su duge
lwa chon va 14y phiéu tin nhiém d6i véi cdc nhén su.
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d) Ngudi ding dau don vi truc thudc théng qua Hbi dong trudong vé
phuong an nhan su duoc lua chon.

e) Pon vi hoan thién hé so bd nhiém, giri Vu TCCB va Vin phong BCSD.

g) Van phong BCSD guri cong vin lay v kién hiép y voi cap uy cap trén
ctia don vi vé nhan su.

h) Vu TCCB béo céo két qua thuc hién quy trinh dé Ban Cén su Pang
xem xét, danh gia va biéu quyét vé& nhan su. Trén co s& d6, Bo trudng ra quyét
dinh b6 nhiém.

3. P6i voi ngudn nhén su tir noi khéc

a) Tap thé 1anh dao va Hoi déng trudng don vi truc thude hodc TS cong téc
dé xuét, gioi thidu nhan su voi Bo trudng va Ban Cén su Dang.

b) Ban Cén sy Pang hop, nhén xét, cho y kién vé phuong 4n nhan su dé Bo
truémg chi dao trién khai quy trinh nhén su.

¢) Bo trucmg (hodc Té cong tac) gip nhan sy duoc gidi thiéu bd nhiém dé
trao d6i vé yéu cau nhiém vu cong téc va nhitng vin d lién quan; lam viéc voi
cap uy va ngudi dimg dau co quan, don vi noi nhéan su dang cong tac dé trao doi
vé nhu ciu bd nhiém; tim hiéu va xac minh Iy lich cua nhan su; xin y kién nhan
xét bang van ban vé nhan su.

d) B trudng (hodc To cong tac) 1am viée véi tép thé 1anh dao don vi, Héi
déng trudng dé thong bio chu truong ciia Ban Cén su Pang vé nhan su du kién
b6 nhiém va nhig van dé lién quan (néu nhén su khéng do tap thé lanh dao don
vi va Hoi dong truomg chi dong dé xuat).

d) Vian phong BCSD giri cong vin lay v kién hiép y voi cép ty cép trén
cta don vi vé nhén su.

e) Vu TCCB bao céo két qua thuc hién quy trinh dé Ban Can su Dang
xem xét, ddnh gi4 va bieu quyét vé nhan sy. Trén co s¢ d6, B trudng ra quyét
dinh bd nhiém.

4. P6i v6i cac co sd g140 duc dai hoc dugc giao quyén tw chu chi dau tu va
chi thudong xuyén, Chu tich Hoi dong truong 14 T trudng T cong tac cia Bo dé
thuc hién nhiém vu trong cac budc quy dinh tai Khoén 1, 2 Piéu nay.

Pi¢u 16. Quy trinh bd nhiém ddi véi cip pho clia ngudi dieng dau don
vi true thudc

Sau khi théng nhét trong tip thé lanh dao don vi va Hoi dong trudng,
ngudi ding dau don vi truc thude giri van ban dé& xuit véi Bo trudng vé chu
truong, nguon nhan sy bd nhiém va phuong 4n nhan sy, trong dé néu rd sb
luong, yéu cau vé phdm chét, nang luc va du kién phan cong cong tac d6i vai
timg cap pho. Trudng hop don vi chdm dé xuét kién toan nhéan sy, Vu TCCB béo
cédo B0 trudng vé chu trwong, ngudn nhén su bd nhiém va phuong an nhéan su.
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Trén co s& thdng nhét trong Ban Can su Dang, B trudng phé duyét chu
truong, s6 luong, nguon nhan su bd nhiém, phuong 4n nhén su va chi dao don vi
truc thude thuc hién quy trinh nhan sy. Sau khi nhén dugc chu truong, don vi
truc thude thanh 1ap To cong tdc cta don vi dé thue hién quy trinh nhén sy theo
cac quy dinh tai khoan 1, 2 ciia Piéu nay.

1. Dbi v6i ngudn nhén su tai chd trong quy hoach:

a) Sau khi nhédn duogc su doéng y cua Bo truéng va Ban Can sy Pang veé
phuong &n nhan su, don vi truc thugc t6 chirc hoi nghi can bo chu chot cua don
vi véi su tham gia cia T6 cong tac cla don vi, dai dién Vu TCCB, Vin phong
BCSD dé théng bao chu truong, s6 luong, phuong an nhan su dugc Iua chon;
y&u cau, tiéu chudn va du kién phan céng cong tac d6i voi cép pho cua ngudi
dimg dau don vi; tom tat 1y lich, qua trinh hoc tap, cong tac va nhén xét, danh
gia cua tap thé lanh dao don vi vé céic nhan su duoc gidi thidu; nghe cac nhan
su trinh bay du kién chuong trinh céng tc; thao ludn va dong gop y kién cho
chuong trinh cong tac cla cac nhan sy va nhiing vén d& lién quan; iy phiéu tin
nhiém vé nhan su.

b) Can ctr két qua cac bube néu trén, nguoi dimg dau don vi true thude lua
chon nhimg nhan su dap tmg t6t nhit cic yéu cau va tiéu chuén bd nhiém, bao
céo trong cudc hop lién tich cp ty, ngudi dimg dAu, cip pho clia ngudi dimg dau
don vi truc thude véi sy tham gia ctia dai dién Vu TCCB, Vin phong BCSD dé
thao ludn, nhan xét v& cic nhan sy duoc lua chon va lay phiéu tin nhiém déi véi
cac nhan su.

¢) Ngudi dimg dau don vi truc thudc théng qua Hoi ddng trudong veé
phuong an nhan sy dugc lua chon.

d) Pon vi hoan thién hd so bd nhiém, giri Vu TCCB va Van phong BCSP.

d) Vu TCCB bio céo két qua thuc hién quy trinh dé Ban Cén su Dang
xem xét, danh gid va biéu quyét vé nhan su. Trén co s& d6, BO trudng ra quyét
dinh bo nhiém.

2. Déi véi ngudn nhén sur tai chd ngoai quy hoach

a) Td chirc hoi nghi can bd chi chdt véi su tham gia ctia TO cong tac cua
don vi, dai dién Vu TCCB, Véan phong BCSD dé thong bao chi truong, s6 luong;
yéu cau, tidu chuin va du kién phin cong cong tac d6i véi cap pho cia ngudi
dimg dau don vi; danh sach coéng chitc, vién chirc dép img du céc tiéu chuén nay
va lay thu giéi thiéu.

b) Hop tap thé 1anh dao don vi truc thude véi su tham gia cua dai dign Vu
TCCB, Van phong BCSD dé thao luén, théng nhit va dé xuét phuong an nhén
su, bdo c4o Bo trudng dé xin y kién chi dao vé phuong 4n nhan su.
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c) Sau khi nhan dugc su dong y ciia BO truong vé phuong an nhén su, don
vi truc thudc to chirc hoi nghi cén b chu chdt ctia don vi v6i su tham gia ctia TO
cOng tac ciia don vi, dai dién Vu TCCB, Vin phong BCSP dé thong bao chu
truong, s6 lurong, phuong an nhan sy dugc lya chon; yéu cau, tiéu chuén va du
kién phan cong cong tac dbi voi cap pho cua ngudi dimg dau don vi; tom tat ly
lich, qua trinh hoc tap, céng tac va nhan xét, danh gia cta tap thé 1anh dao don vi
vé cac nhan sur duoc gidi thiéu; nghe cac nhan su trinh bay du kién chuong trinh
cong tac; thao luan va déng gép y kién cho chuong trinh cong tac clia cic nhan
su va nhiing van dé lién quan; lﬁy phiéu tin nhiém vé nhan su.

d) Can cir két qua cac budce néu trén, ngudi dimg ddu don vi truc thude lua
chon nhiing nhan sy dap ung tét nhét cac yéu cdu va tiéu chuin bo nhiém, bao
c4o trong cudc hop lién tich cap Uy, ngudi dimg dau, cap phé clia nguoi dimg dau
don vi truc thudc véi su tham gia cia dai dién Vu TCCB, Van phong BCSD dé
thao luan, nhan xét vé cac nhan su dugc lua chon va lﬁy phiéu tin nhiém dbi véi
cac nhén su.

d) Nguodi dimg ddu don vi truc thudc théng qua Hdi dong truong vé
phuong an nhan su duogc lua chon.

e) Pon vi hoan thién hé so bo nhiém, giri Vu TCCB va Van phong BCSD.

g) Vu TCCB bdo céo két qua thuc hién quy trinh dé Ban Cén su bang
xem xét, danh gia va biéu quyét vé nhan su. Trén co s& d6, Bo trudng ra quyét
dinh bd nhiém.

3. P6i véi ngudn nhan sy tir noi khac

a) Tap thé lanh dao va Hoi ddng trudng don vi truc thudc hoic Vu TCCB
dé xuét, giéi thiéu nhan sy véi Bo trudng va Ban Cén su Pang.

b) Ban Cén su Pang nhan xét, cho y kién vé& phuong 4n nhan su dé Bo
trudng chi dao trién khai quy trinh nhén su.

¢) Vu TCCB gap nhén su dugc gion thiéu bd nhiém dé trao ddi vé yéu cau
nhiém vu cong tac va nhimg van dé lién quan; lam viée véi cap uy va ngudi
dimg dau co quan, don vi noi nhén su dang cong tic dé trao ddi vé nhu cau bd
nhiém; tim hiéu va xac minh ly lich ctua nhén sy; xin y kién nhan xét bﬁng van
ban vé nhan su.

d) Vu TCCB lam viéc vai tap thé 1anh dao don vi, Hoi dong truong dé
thong bdo chi truong cia Ban c4n sy Pang vé& nhan su du kién bd nhiém va
nhimg van dé lién quan (néu nhan su khong do tép thé lanh dao don vi va Hoi
dong trudng chu dong dé xuat).
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e) Vu TCCB bao céo két qua thuc hién quy trinh dé Ban Can sy DPéang
xem xét, danh gia va biéu quyét vé nhan su. Trén co s& do, Bo trudng ra quyét
dinh b6 nhiém.

4., Poi voi cac co s& gido duc dai hoc duge giao quyén tu chii chi dau tu va
chi thuong xuyén, Chu tich Hoi dong trudong 1a Té trudng To cong tac cua don vi
dé thuc hién nhiém vu trong cac budc quy dinh tai Khoan 1, 2 Piéu nay.

Pidu 17. Quy trinh b6 nhiém d6i véi Truomg phong, Pho trudng
phong cta cdc don vi thudce co quan Bo

Trén co s& nguon can bd dugc quy hoach, dé xudt clia ngudi dimg dau
phong, tap thé 1anh dao don vi to chic hop dé théng nhat phuong 4n nhan su du
kién bd nhiém va gui van ban bdo cdo Bo truong (qua Vu TCCB). Truong hop
don vi chdm dé xuit kién toan nhan sy, Vu TCCB béo cédo Bo trudng vé chu
trurong va ngudn nhan su bd nhiém.

Sau khi nhin dugc chi truong cia B trudng, Vu truong Vu TCCB phrf“}i
hop voi ngudi dimg dau don vi thuc hién quy trinh nhén su.

1. Bbi v6i ngudn nhan su tai chd

a) Hop toan thé céng chirc, ngudi lao ddng hop dong theo Nghi dinh
68/2000/ND-CP ctia phong cé cong chirc du kién bo nhiém voi sy tham gia cia
Vu TCCB dé trao déi, nhan xét va lay phiéu tin nhiém vé nhan su.

b) Hop tap thé lanh dao don vi v6i su tham gia cia Vu TCCB dé théo luan,
nhan xét va 1dy phiéu tin nhiém vé nhan su.

¢) Pon vi ¢6 cong chic du kién bo nhiém hoan thién hé so bo nhiém, g
Vu TCCB.

d) Vu TCCB béo cdo két qua thuc hién quy trinh véi Bo truong. Sau khi nhén
duoc ¥ kién dong y ctia Bo truong, Vu trusng Vu TCCB ra quyét dinh bo nhiém.

2. D61 v6i ngudn nhan su tir noi khac

a) Vu truong Vu TCCB gip CCVC du kién b6 nhiém dé trao doi vé yéu
cAu nhiém vu cdng tac va nhitng van dé lién quan.

b) Vu truémg Vu TCCB lam viéc véi cap uy va thu truéng don vi noi
CCVC dang cong tac dé trao ddi vé nhu ciu bd nhiém; tim hiéu va xac minh ly
lich ciia CCVC; xin y kién nhén xét bang van ban vé CCVC du kién bo nhiém.

¢) Vu TCCB lam viéc véi tép thé lanh dao don vi dé thong béo chi truong
vé nhan su du kién bd nhiém va nhiing vAn @ lién quan (néu nhan sy khong do
tap thé 1anh dao don vi chi dong dé xuét)

d) Vu TCCB bdo cdo két qua thuc hién quy trinh véi B trirong. Sau khi nhén
duoc y kién ddng y ctia Bé trudng, Vu truong Vu TCCB ra quyét dinh bo nhiém.
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Dicu 18. Quy trinh b6 nhiém d6i véi cac chire vu quan 1y con lai & cac
don vi truc thugc Bo

Quy trinh b6 nhiém ddi véi cac chire vu quan 1y con lai & cac don vi truc
thuéc B6 do ngudi dimg déu don vi cin cir vao quy ché nay d& xay dung, ban
hanh quy dinh cu thé va thong bdo cong khai trudce khi thuc hién.

Piéu 19. Ho so’ bo nhiém

’ 1. TO trinh cua don vi gin cfép c6 thim quyeén trong d‘:”:l néu rd nhu cau, dé
xuat va nhan xét nhan su, du ki’én phén c6ng cong tac (doi véi bd nhiém cap
pho); Bién ban cac cudc hop, phiéu tin nhiém cua cac budc trong quy trinh.

2. So yéu 1y lich (theo miu 2C ctia B6 Nboi Vu) tu khai cia CCVC ¢6 xéc
nhan cr.:’,la CO quan tryc tiép quan ly CCVC; Chuong trinh céng tac ciia CCVC
duogc dé nghi b6 nhiém.

3. Ban tu nhan x£€t, danh gia cua nhén su.

4. Ban nhan xét vé nhan su cia tap thé 1anh dao don Vi.

5. Ban nhan xét nhan su cta Chi uy hodc T6 trudng t6 dan phé noi CCVC
cu tru (trong truong hop noi cu tria khong c6 Chi uy).

6. Ban ké khai tai san, thu nhap ca nhan.

7. Ban sao ¢6 chimg thuc cac van bang, chimg chi vé trinh d6 chuyén mén,
nghiép vu, ly luan chinh tri, ngoai ng.

8. Gidy chimg nhan sirc khoé do bénh vién da khoa huyén, quin, thi x4,
thanh phé thudc tinh trd 1én cip (con trong thoi han 6 thang).

| Chwong 1V
BO NHIEM LAI VA KEO DAI THOI GIAN GIU CHUC VU

Piéu 20. Quy trinh b6 nhiém lai

1. Trong thdi gian 03 thang truée khi hét thoi han gitt chire vu quan 1y, don
vi t6 chirc danh gia CCVC quan ly theo quy dinh tai Diéu 11 cua Quy ché nay.

2. Vu TCCB béo céo Bo trudng, Ban Céan sy Dang xin y kién nhén xét,
danh gia va quyét dinh thuc hién quy trinh bo nhiém lai hodc khong bo nhiém lai.

3. Quy trinh bd nhiém lai CCVC quan 1y thuc hién céc budce tuong tu nhur
quy trinh bo nhiém lan dau.

Piéu 21. Kéo dai thoi gian giir chire vu
1. Trong thoi gian 03 thang trudc khi hét thoi han giir chirc vu quan ly, don
vi td chirc dénh gia CCVC quan ly theo quy dinh tai Diéu 11 ctia Quy ché nay.
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2. Vu TCFJB bdo cdo BO truong, Ban Can su Dang xin y kién nhan xét,
danh gia va quyét dinh cho kéo dai hay khong kéc: dai thoi gian gitt chirc vu quan
1y cia CCVC. Trén co sé d6, Bo truéng ky quyét dinh kéo dai hodc khong keéo
dai thoi gian giir chirc vu quén ly cua CCVC.

Diéu 22. H6 so bo nhiém lai, kéo dai thoi gian giir chirc vu dén tuoi
nghi lam cong tac quan ly

‘ 1.‘H¢}j so d& nghi bd nhiém lai nhu quy dinh d6i véi hd so b nhiém chirc
vu lan dau.

Z. Hé so dé nghi kéo dai thoi gian giit chirc vu dén tudi nghi lam cong tac
quan ly gom:

- To trinh v& viéc dé nghi kéo dai thoi gian giit chirc vu dén tudi nghi 1am
cong tac quan ly do ngudi dimg dau co quan, don vi ky.

- So yéu ly lich (theo mau 2C ctia Bo Noi vu) tw khai cia CCVC c6 xéc
nhan cta co quan truc tiép quan ly CCVC; céc vén bang, chimg chi dugce xac thuc.

- Ban tu nhéin xét, danh gia ciia nhéan su.

- Ban nhén xét vé nhan su cua tép thé 1dnh dao don vi.

- Ban nhan xét nhan su ctia Chi uy hodc Té trudng t6 dan phd noi CCVC cu
tra (trong trudng hop noi cu trd khong ¢6 Chi uy).

- Ban keé khai tai san, thu nhap ca nhan.

- Gidy chimg nhan sttc khoé do bénh vién da khoa huyén, quan, thi x4,
thanh pho thudc tinh tré 1én cap (con trong thot han 6 thang).

Chuong V
LUAN CHUYEN CONG CHUC QUAN LY

Pidu 23. Ciin cir va muc dich luin chuyén

Viéc luan chuyén cong chirc quan ly phai cin clr yéu ciu cong tac, nhiém
vu chinh tri, tiéu chuin, niang luc chuyén mén nghiép vu va quy hoach can bd
nhim st dung c6 hiéu qua va tao nén sy théng nhat, dong bo trong ddi ngli cong
chirc, tao didu kién cho cdng chirc ¢6 trién vong duge bdi dudng toan dién, rén
luyén trong thuec tién.

Diéu 24. D6i twgng va pham vi luin chuyén

Céng chirc quan ly thudc tham quyén bo nhiém cia B truémg Bo GDDT
do nhu clu cong tac duoc luan chuyén gitta cic don vi thudc va truc thudc Bo.

Coéng chuc quan 1y thudc thdm quyeén b6 nhiém ctia nguoi dimg dau don vi
do nhu cau cdng tac duoc lun chuyén trong noi by don vi.

19



Diéu 25. XAy dung ké hoach luin chuyén cong chirc hang nim cia B
GDDT

Cin cr quy hoach cén bd, nhu cau cong tic va ning luc, sd trudng cia
cong chirc, Ban Can su Pang, Bo truong chi dao Vu TCCB, Van phong BCSD
xdy dung ké hoach luan chuyén cong chirc thudc thim quyén quan ly:

1. Lap danh sach cong chitc can luan chuyén (ghi rd chirc vu hién tai, chirc
vu noi dén).

2. B6 trudmg (hodc Vu truéng Vu TCCB duge ty quyén) trao doi véi tap
thé 1anh dao don vi noi cong chuc dang cong tac, tap thé 1anh dao don vi noi
cong chic du kién s& duoc luan chuyén dén va cong chuc vé muc dich, su cén
thiét ctia viéc luan chuyén va ghi nhan kién nghi, dé xuét cia tap thé 1anh dao cac
don vi va cong churec.

3. Vu TCCB chu tri, phéi hop véi Van phong BCSP xay dung ké hoach
luan chuyén, bao cao Bo truong, Ban Can su Dang xem xét, phé duyét.

Diéu 26. Quy trinh thuwe hién ludn chuyén

1. Bb trudng, Ban Can s Pang quyét dinh cu thé timg truong hop luan
chuyén thudc thAm quyén quan ly.

2. B trudng (hodc Vu truong Vu TCCB dugc uy quyén) trao d6i véi tap
thé 1anh dao don vi noi cong chirc dang cong tic, tdp thé lanh dao don vi noi
cong chic du kién s& duge luin chuyén dén va cong chic dé thong béo chu
truong va chuén bi céc diéu kién can thiét gitp cong chic duoc luan chuyén 6n
dinh cOng tac va sinh hoat.

Piéu 27. Trach nhiém thuc hién luin chuyén

Coéng chirc quan ly phai nghiém chinh chép hanh quyét dinh luan chuyén.
Cap c6 tham quyén quyét dinh luan chuyén phai chiu trach nhiém vé quyét dinh
cua minh.

Piéu 28. HO so xem xét ludn chuyén

- T& trinh ctia Vu TCCB vé viée luan chuyén cong chic.

- So yéu 1y lich (theo mau 2C ctia B6 Noi Vu) cia cong chire c6 xac nhéan
clia co' quan truc tiép quan ly cong chirc.

- Ban nhan xét, danh gia cua cua cdp ty Pang ddi vdi cong chirc du kién
duoc luan chuyén.

- Ké hoach luan chuyén da dugc cap co tham quyén phé duyét; Y kién cia
don vi cong chirc dang cong tic; Y kién ciia don vi du kién cong chire duoc luan
chuyén dén.
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Chuwong VI
THOI GIU CHU'C VU, TU CHUC, MIEN NHIEM CCVC QUAN LY

Piéu 29. Quy dinh vé thoi giir chire vu quan 1y

1. CCVC quén ly dugc bb tri sang cong tac khac, dugc bd nhiém chirc vu
mdi, co quyét dinh chuyén cong tac ra bén ngoai don vi, hodc di co quyét dinh
‘nghi huu thi duong nhién thoi giit chirc vu dang dam nhiém.

2. CCVC khéng du stc khoe dé tiép tuc quan ly (bi bénh hiém ngheo, tai
nan, 6m dau kéo dai, dd nghi du 12 théang dé diéu tri nhung khong phuc héi duoc
strc khoe) thi dugc xem xét cho théi gilr chire vu quan ly.

3. Déi véi CCVC quan ly da hét thoi han bo nhiém ma chua dugc bo
nhiém lai hodc chua c6 CCVC quan ly khac dugc bd nhiém thay thé, Vu T6
chitc cén bd co van ban thong bao y kién chi dao ctia B6 trudong, Ban Can su
Pang vé viéc cho tiép tuc hodc khong cho tiép tuc thuc hién nhiém vu, chuc
trach duoc giao.

Piéu 30. Quy trinh xem xét viée xin tir chire

1. CCVC quan ly viét Pon xin tr chtrc, trong d6 trinh bay rd ly do, nguyén
vong ca nhan va gui t61 B truong, Vu TCCB hoidc ngudi dimg dau don vi truc
tiép quan ly, phong/bd phan td chire can bd ctia don vi truc thudéc ma CCVC dang
cong tac.

2. Trong thoi han 01 thang ké tir khi nhan duoc don xin tir chitc cia CCVC
quan ly, Vu TCCB, phong/bé phan t6 chirc can bd co6 trach nhiém bao cédo Bo
truo'ng, Ban Can su Dang hodc tap thé lanh dao don vi xem xét, quyét dinh theo
tham quyen.

3. Khi don xin tir chirc chua dugc cip c6 thAm quyén xem xét, giai quyét
thi CCVC quan ly van phai tiép tuc thuc hién nhiém vu, chirc trach dugc giao.

Pidu 31. Mién nhiém chirc vu khéng cin chi dén hét théi han bo nhiém

Nhimng cong chirc, vién chiic quan ly phai mién nhiém chtc vu khong can
chd dén hét thoi han bd nhiém bao gdm:

1. Bi ky luat ho#c vi pham phap luét thudc mét trong cac trudng hop:

a) Bi ky luat tir khién trach tré 1&n ma yéu cdu nhiém vu cdng téc can phai
thay thé.

b) Bi co quan c6 tham quyén két luan bang van ban vé vi pham phép luat
nhung chua dén mirc cach chue.

2. Khong du nang luc, uy tin dé 1am viéc thudc moét trong cac truong hop:

a) Trong 02 nim lién tiép cla nhiém ky gilt chic vu khéng hoan thanh
nhiém vu duoc giao.
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b) Trong mdt nhiém ky ho#c 02 nhiém ky gift chirc vu lién tiép bj hai lan
x1t Iy ky luat lién quan dén chirc trach duoc giao.

c) Pé don vi mat doan két hoic 1am don vi mat doan két theo két luan clia
co quan c6 tham quyén.

d) Bi c4c co quan c6 thim quyén két luan bang van ban vé vi pham tu cach
dao duc cua CCVC.

d) Bi co quan kiém tra, thanh tra c6 thAm quyén két luan vi pham quy dinh
vé nhitng viéc dang vién, CCVC khong duoc lam.

3. Bi co quan c6 tham quyén két luan vi pham quy dinh ctia B6 Chinh tri
vé bao vé chinh tri n6i bo.

Diéu 32. Quy trinh mién nhiém

1. Can cr Diéu 31 cta Quy ché nay, ngudi dimg dau don vi hodc Vu
truéng Vu TCCB dé xuét viéc mién nhiém d6i ngudi dimg diu, cdp phé cla
nguodi ding dau cac don vi thudc va truc thude Bd; nguol ding dau cac don vi
thudc co quan Bo dé xuit viéc mién nhiém Truéng phong, Phé truéng phong cac
don vi truc thudc; Phong/bd phan td chirc cén bd noi vién chirc quan ly cong tac
dé& xuat mién nhidém ddi véi cac chitc danh quén 1y thudc thim quyén b6 nhiém
cua nguoi dung dau don vi truc thudc Bé.

2. Ban Cén su Pang, B6 truodng, tap thé lanh dao don vi su nghiép thong
qua chti trwong, chi dao Vu TCCB, phong/bd phan t6 chitc can bo trién khai quy
trinh mién nhiém.

3. Sau khi nhan duge s déng y cia cdp c6 thdm quyén, Vu TCCB, ngudi
dimg dau don vi truc thudc t6 chirc hop tap thé 1anh dao don vi noi CCVC quan
Iy dang cong tac dé lay y kién vé viéc mién nhiém.

4. Vu TCCB, phong/bd phan t6 chirc can bo théng bao va nghe v kién cua
CCVC quan Iy vé viéc mién nhiém.

5. Vu TCCB, phong/bé phan t6 chitc can b tdng hop v kién, hoan chinh
h6 so mién nhiém va bao céo cp c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh va td chirc
thong bao cho CCVC quan ly.

Dicu 33. Hd so xin tir chire

1. Don xin tir chitc cia CCVC quén ly, trong dé néu rd ly do xin tir chirc.

2. T& trinh cia Vu TCCB, phong/bd phén t6 chirc can bd ctia don vi truc
thudc Bo vé viée CCVC quan 1y xin tir chrre.

Piéu 34. H6 so' mién nhiém

l. To trinh ctia Vu TCCB hozc phong/bd phéan td chirc can bd giri cap ¢
thAm quyén, trong d6 néu r6 Iy do dé xuat mién nhiém.
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2. Cac vin ban minh ching c6 lién quan khi xem xét mién nhiém theo
DPieu 32 Quy che nay.
3. Bién ban céac cudc hop va tai liéu lién quan khac.

Chuong VII
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 35. Trach nhiém thi hanh

Can ctr Quy ché nay, ngudi dimg dau don vi truc thudc cu thé hda, bd sung
tiéu chuin, quy trinh bd nhiém, bd nhiém lai, diéu dong, luan chuyén, tir chire,
mién nhiém CCVC quan 1y thudc tham quyén quan 1y phu hop véi dic thu don
vi, yéu cau dbi véi timg vi tri cong tac va bao cdo Bo GDDT; thudng xuyén cip
nhit cac quy dinh méi ctia nha nuéce, bao cao Bo GDPT xin y kién chi dao trudce
khi ap dung thyc hién néu cé ndi dung khac vo1 Quy ché nay.

Piéu 36. Hiéu lic thi hanh

Quy ché nay gdbm 07 Chuong, 36 Piéu, c6 hiéu luc thi hanh ké tlr ngay ky
va thay thé Quy ché bd nhiém, bd nhiém lai, tir chitrc, mién nhiém cong chirc,
vién chirc 1dnh dao cac don vi sy nghiép truc thudéc Bo GDDT ban hanh kém theo
Quyét dinh s& 5099/QD-BGDPT ngay 19/11/2012 ciia Bo truéng Bo GDDT.

Trong qué trinh thuc hién Quy ché nay, néu c6 vudng méc, phat sinh, can
diéu chinh cho phi hop véi didu kién thuc té, cac don vi, c4 nhan phan anh véi
Vu TCCB d bdo céo Bo trudong B GDDT xem xét, quyét dinh./.
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